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دستورالعمل اجرايي 
نحوه تكميل شناسنامه اقلام
تدوين: زيركميته تخصصي آمارهاي آب و برق 
تاريخ: 7/6/1389
	1- نام شركت تابعه: 
 شركت تابعه عنوان شركت متولي و توليدكننده قلم است.
2- عنوان قلم آماري:
عنوان قلم آماري اصطلاح مصوب شوراي عالي آمار است، در غير اين صورت عنواني كه توسط واحد متولي قلم پيشنهاد مي‌شود، ذكر مي‌گردد.
3- عنوان استاندارد بين‌المللي/لاتين قلم آماري: 
عنوان بين‌المللي است كه در آمارنامه‌ها و سايت‌هاي بين‌المللي ذكر مي‌گردد در صورت عدم وجود عنوان بين‌المللي معادل لاتين آن ذكر شود.
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4-  كد قلم آماري:              
كد قلم عبارت است از يك كد 8 كاركتري كه 2 رقم ابتدا از سمت راست مربوط به وزارت نيرو(18) است رقم سوم براي بخش است به اين ترتيب كه براي بخش آب كد 1، بخش آب و فاضلاب 2، بخش برق 3 و بخش انرژي عدد 4 اختصاص داده مي‌شود كاركتر چهارم به شركت‌هاي تابعه اختصاص داده مي‌شود به اين ترتيب كه به شركت‌هاي آب منطقه‌اي عدد 1، شركت‌هاي بهره‌برداري از شبكه آبياري و زهكشي عدد 2، شركت‌هاي آب و فاضلاب شهري عدد 3، شركت‌هاي آب و فاضلاب روستايي عدد 4، شركت‌هاي برق منطقه‌اي عدد 5، شركت‌هاي توزيع برق عدد 6 و شركت‌هاي مديريت توليد برق-نيروگاه‌ها عدد 7 اختصاص داده مي‌شود. چهار رقم بعدي نيز به شماره اقلام اختصاص مي‌يابد.
5- سطح جغرافيايي توليد قلم آماري:

در اين قسمت سطح توليد قلم از لحاظ جغرافيايي (روستا، دهستان، بخش، شهر، شهرستان، استان، كشور و ساير با ذكر عنوان) مشخص مي‌گردد.
6- واحد سنجش:
واحد سنجش، مقياس اندازه‌گيري قلم است كه از سوي متولي(توليدكننده) قلم ذكر مي‌گردد مانند وات، مترمكعب، كيلومتر و ...
7- تعريف قلم آماري:
تعريف استاندارد جامع، كامل و ساده كه گوياي مفهوم دقيق و واضح قلم بوده و در صورت عدم وجود آن در نشريه اقلام و واژه‌هاي استاندارد وزارت نيرو توسط واحد ارائه‌كننده قلم با همكاري متولي بيان مي‌گردد. 
8- دوره زماني جمع‌آوري قلم آماري:
دوره زماني جمع‌آوري و توليد قلم (ساعتي، روزانه، ماهانه، فصلي، سالانه و ساير با ذكر عنوان) در اين قسمت مشخص مي‌گردد.
9- دوره زماني ارائه قلم آماري:
دوره زماني است كه قلم قابل ارائه(ساعتي، روزانه، ماهانه، فصلي، سالانه و ساير با ذكر عنوان) است. ممكن است توليد قلم به‌صورت ساعتي باشد ولي به‌صورت ماهانه ارائه گردد.
10- بازه زماني (سري زماني موجود) قلم: 
عبارت است از زمان توليد قلم براي اولين بار كه در دوره زماني مورد نظر قلم ذكر مي‌گردد.


الف) مشخصات اقلام آماري
ب) فرآيند قلم آماري
	11- روش محاسبه قلم آماري:
چنانچه ارائه قلم آماري نياز به انجام محاسبات داشته باشد فرمول مربوطه در اين قسمت ذكر مي‌گردد.
12-  متغيرها و پارامترهاي مورد استفاده در محاسبه:
 در اين قسمت متغيرها و پارامترهاي تشكيل دهنده فرمول محاسبه قلم آماري به همراه واحد و تعاريف آن ذكر مي‌گردند.
13- روش توليد قلم آماري:
در اين قسمت روش توليد قلم از لحاظ ثبتي بودن به اين معني كه در حين عمليات جاري و روزمره صنعت آب و برق ارائه شود يا از طريق يك طرح آمارگيري (نمونه‌گيري يا سرشماري ) توليد شود، ذكر مي‌گردد.
14- نحوه ثبت قلم آماري:
15- نحوه ذخيره‌سازي قلم آماري:
16- روش انتقال قلم آماري:
17- نحوه ارايه قلم آماري:
نحوه ثبت، ذخيره‌سازي، انتقال و ارايه قلم از لحاظ دستي و مكانيزه بودن در بندهاي 15، 16، 17 و 18 مشخص مي‌گردند. به اين مفهوم كه دستي به معناي فيزيكي و كاغذي است و در غير اينصورت مكانيزه (در قالب فايل و ...) محسوب مي‌گردد.
18- عنوان سيستم‌ اطلاعاتي عملياتي توليدكننده قلم آماري: 
در اين قسمت نام سيستم اطلاعاتي عملياتي (در صورت وجود) كه قلم آماري از طريق آن سيستم توليد مي‌شود ارائه مي‌گردد.


ج) مراجع مرتبط با قلم آماري
	19- واحد مرجع ارائه قلم آماري: 
نام واحدي كه مرجع ارائه كننده قلم آماري است در اين قسمت ذكر مي‌گردد.
20-  واحد تأييدكننده قلم آماري:
 نام واحدي كه تأييد كننده قلم آماري است در اين قسمت ذكر مي‌گردد.
21-  مرجع تعريف قلم آماري: 
نام مرجع(سايت، كتاب، نشريه و دفتر يا واحد) تعريف‌كننده قلم آماري در اين قسمت ذكر مي‌گردد.
22- مرجع ارائه‌كننده قلم آماري بين‌المللي/لاتين:
 در صورتي كه قلم آماري عنوان بين‌المللي دارد يا عنوان لاتين مشخصي دارد مرجع ارائه دهنده آن در اين قسمت ذكر مي‌گردد.


د) روند نما فرآيند توليد قلم آماري:

	روند نما(فلوچارت) فرايند توليد قلم در اين قسمت ترسيم مي‌گردد.


الف) مشخصات اقلام آماري

	23- نام شركت تابعه:

	24- عنوان قلم آماري:

	25- عنوان استاندارد بين‌المللي/لاتين قلم آماري: 

	26-  كد قلم آماري:              

	27- سطح جغرافيايي توليد قلم آماري:   روستا        دهستان      بخش       شهر        شهرستان          استان      كشور        ساير با ذكر عنوان 

	28- واحد سنجش:

	29- تعريف قلم آماري:

	30- دوره زماني جمع‌آوري قلم آماري:  ساعتي          روزانه       ماهانه      فصلي        سالانه       ساير با ذكر عنوان   

	31- دوره زماني ارائه قلم آماري:         ساعتي           روزانه       ماهانه     فصلي        سالانه       ساير با ذكر عنوان      

	32- بازه زماني (سري زماني موجود) قلم: 


ب) فرآيند قلم آماري

	33- روش محاسبه قلم آماري:

	34-  متغيرها و پارامترهاي مورد استفاده در محاسبه:
عنوان
واحد
تعريف


	35- روش توليد قلم آماري: ثبتي         سرشماري            نمونه‌گيري           ساير(ذكر شود)

	36- نحوه ثبت قلم آماري:                  دستي           مكانيزه 

	37- نحوه ذخيره‌سازي قلم آماري:         دستي          مكانيزه 

	38- روش انتقال قلم آماري:               دستي           مكانيزه 

	39- نحوه ارايه قلم آماري:                  دستي          مكانيزه 

	40- عنوان سيستم‌ اطلاعاتي عملياتي توليدكننده قلم آماري:


ج) مراجع مرتبط با قلم آماري

	41- واحد مرجع ارائه قلم آماري:

	42-  واحد تأييدكننده قلم آماري:

	43-  مرجع تعريف قلم آماري:

	44- مرجع ارائه‌كننده قلم آماري بين‌المللي/لاتين: 


د) روند نما فرآيند توليد قلم آماري:

	


